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 תסריט שיתוף פעולה 

  http://www.eshbel.co.il/Movie_Search/Collaboration_clip.htmלינקלסרטון:

 הערה:טקסטמודגשבצהובמורהעלביצועפעולה.

 (00:00-01:12)  שימוש במשימות

כדילעבודבצורהיומן משימותתמשבמסךבסרטוןזה,נראהמספרדוגמאותהממחישותכיצדניתןלהש

מאורגנתומסודרתהןבמשימותאישיותהןבמשימותקבוצתיות.

לעיתיםקרובותמישהומעונייןליזוםדיוןאולהחליףרעיונותבקשרלנושאכלשהוהדורשאתתשומתליבם

שלעמיתיולעבודה.

אמצעותמשימהאחתמשותפת,צוותיעבודהמשימותמאפשרותלנהל"דיון"אושיתוףפעולהמסוגזה.ב

במקוםדיוניםיכוליםליצור,לנהלולעדכןאתהדיוןשלהם,כךשכולםבעצםמעודכניםבאותומידע.לשימושב

באימייליםה"מסורתיים"ישיתרוןמאודמשמעותי:כלחילופיהדבריםנשמריםבמקוםמרכזיאחד.

רתיתבאמצעותאימייליםאינהמתאימהלניהולשלשיתוףלמדנובדרךהקשהכישיטתהעבודההמסו

פעולהדינמיכגוןזה,מאחרוהמשתתפיםנוטיםלהתחילדיוניםצדדייםמשלהם,המשבשיםאתעיקרון

שמירתהמידעבמקוםמרכזיאחד.הדיוניםבמערכתנשמריםבמסכיטקסטהמקושריםלפעילויות

 רשומות,כךשמספררבשלמשתתפיםיכוליםלתרוםלדיון.בפרויקטים,הזדמנויותמכירהועודסוגי

 (01:13-01:43פתיחת דיון )

ונרשוםאתהמשתתפיםאוהקבוצותאותםאנומעונייניםנפתחמשימהכאשראנומעונייניםלהתחילדיון,

כך,ניתןתאליהםאדםאחדיכוללהשתייךבמשימהזו.שימולבשאיןהגבלהעלמספרהקבוצולשתףבדיון

משותפים.אחריהגדרתהמשתמשיםוהקבוצותשייקחוחלקבדיון,אותםלדיוניםליצורקבוצותענייןמיוחדות

משתתפיםיכוליםליידעבקלותאתהמשתתפיםהאחריםבעדכוניםלדיון.ניתןלהוסיףאולהסירמשתתפים

בכלרגע.

 (01:44-02:20רישום הערות )

טקסטשעוצבבקליקאחד.ניתןלהוסיףתקציר המשימהניכנסלמסךהבןלרישוםההערותשלנובדיון,

יופיעקוחוצץ,תאריךושעה,ולאחריו,כךשלפניכלטקסטהנרשםבמסךCtrl+Kמראש,אובלחיצהעל

המשתמשהמתווספתלמסכיטקסטכגוןזה,.כדילהתאיםאישיתאתחתימתיופיעוברכהושםמשתמש

.במסכי טקסט,ונסמןאתהאפשרותקובץמהתפריטהעליוןחתימת משתמשנבחרב

 (02:21-04:50קישור קבצים רלוונטיים )

טקסטהנרשםבמסךזהיכוללכלולגםקישוריםלרשומותאחרות,למסמךאולישותכלשהיבמערכת.

 -ב נשתמשריםלמשתמשיםלנווטישירותמהדיוןלרשומהאולישותהרלוונטית.לדוגמה,קישוריםאלומאפש

Ctrl+Lנלחץ,ו,לחשבונית,לפעילותפרויקטאולכלרשומהאחרתכדילהעתיקקישורלהזמנתלקוח,

Ctrl+V.תקציר המשימהכדילהדביקאותהבמיקוםהרצויבמסךהבן

שאוחסןבמערכת.ניתןגםלהעתיקלהוסיףקישורישירלכלקובץניתןלהשתמשבאותםמקשיקיצורכדי

להדביקאתקיצורוקיצורדרךלכלישותשניתןלהגיעאליהדרךהתפריטהראשי,כמומסך,דו"ח,אואשף;

.ניתןלצרףקבציםלכלולקישורלכלאתראינטרנט,ניתןגם.וכמובןתקציר המשימההדרךבמסךהבן

.כך,משתתפיהמשימהיכוליםלשתףפעולהולעבודיחדגםעלרלוונטייםישירותלמשימה,במסךבןמקביל

מונעותמצבבומשתמשיםרביםיעבדועלאותוקובץהקבציםהמקושרים.יכולותמובנותלניהולסטטוס
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בודהעלקבציםמתוךהמערכתמונעתעותקיםכפוליםומשולשיםשלהקובץומבטיחה.מצדשני,העבמקביל

שכולםיעבדועלהעותקהרלוונטי.

 (04:51-06:05תקשורת עם יתר המשתמשים )

וניידעאתשארהמשתתפיםבעדכוניםלמסךהאב,נחזורלרשוםאתהתכניםהקשוריםלדיוןלאחרשנסיים

תעלידייצירתהודעתדואראוטומטיתהמכילהקישורלמשימתהדיוןבאמצעותשנעשובדיון.ניתןלעשותזא

היוצרתהודעתדוארהממוענתלכלCtrl+Oלחיצהעל,או,בדרךקלהעודיותר,Ctrl+Sלחיצהעל

.כלאחדמהמשתתפיםיוכלעםקישורלדיון,הכוללתגםאתההערותשנרשמוהמשתתפיםוהקבוצות

כדילפתוחאתהמשימהולהוסיףאתהערותיואונספחיםמשלו,ולעדכןאתלהשתמשבקישורשנשלח

האחריםלגביהשינוייםשביצע.

 (06:06-08:45מעקב אחר משימות ופעילויות )

.באופןכללי,הדרךהקלהביותרואפילוחודשיםמשימותופעילויותמסוימותיכולותלהימשךמספרשבועות

.עםזאת,לאכלעדכוןיגרוםלעקובאחרההתקדמותשלמשימהאופעילותהיאבאמצעותעדכוניסטטוס

כדילראותאילומשימותופעילויותת.חתימה.במקריםאלה,אפשרלהשתמשבעמודהלשינויבסטטוס

נפתחולאחרונה.לדוגמא,נניחשאנחנומנהליםצוותשלסוכנימכירותורוציםלעקובאחריההתקדמות

לשלוףאתכלהזדמנויותכדיזדמנויות מכירההשלהםעםהזדמנויותמכירהפתוחות.נריץשאילתאבמסך

.לפיהרישוםת. חתימההמכירהבסטטוס"בטיפול"שנרשמולסוכןמכירותמסוים,ונמייןאתהתוצאותלפי

תאריך בותלאעודכנוכברהרבהזמן;אבלאםנבדוקאת,נראהשהזדמנויותרימים בסטטוסבעמודה

,נוכללראותטקטס חופשינעבורלמסךהבן,נראהשכלההזדמנויותלמעשהעודכנולאחרונה.אםהחתימה

מייליםלאשתהקשרשלהלקוחכברשבוע,אךעדייןלאהצליח-שבמקרהאחד,הסוכןמתקשרושולחאי

ובמסךיומן משימותבמסךת. חתימהאשראתההזמנהמולה.באותואופן,העמודהליצוראיתהקשרכדיל

מציינתאתהתאריךוהשעהבהםהמשימהאוהפעילותעודכנולאחרונה,כוללפרטיםפעילויות לפרויקט

שנרשמובמסכיהטקסט.והערות

שראנומשתפיםפעולהבפעילויותאוהזדמנויותמכירהשהןארוכותאומורכבותיותר,יכוללהיותשנרצהכא

לחלקאותןלמספרמשימותקטנותיותר,המקושרותלפעילות,כדילעקובאחריהביצועברזולוציהגבוהה

.במהלךבפרויקטקייםיותר,ולאתרבקלותאתההערותוהדיונים.לדוגמא,נניחשפתחנופעילותחדשה

.אפשרלרשוםאתהפעילות,מספרעובדיםבחברהאמוריםלספקמידעולרשוםפידבקממספראנשיקשר

לליהיהלנוקשהלאתרמידעספציפי.;אבלברצףארוךשלמדו שיח פנימיכלהמידעברצףבמסךהבן

ולקשראותםלפעילות.נוכללקרואאתכלדיוןבנפרד,במסךבמקרהזה,אולינעדיףלפתוחמספרמשימות

.הבןשלהמשימההמתאימה

 (08:46-10:08ום אישי )ניהול סדר י

כדילנהלבוגםאתסדרהיוםהאישי.לדוגמה,נניחתקציר המשימהנוכללנצלאתהיתרונותשלמסךהבן

שישמספרנושאיםמשנייםשנרצהלעקובאחריהםהיום,מבלילפתוחמשימהנפרדתלכלאחדמהם.נוכל

.אםכלאחדמנושאיםאלותתשומתלבךהדורשיםאלפרטאתהנושאיםהשוניםובהמשימהאחתלפתוח

במשימהמרכזיתזו,לכלולקישורלכלאחתמהרשומותהללוכרוךבמשימה,פעילות,אורשומהאחרת,ניתן

ע"ישימושבאותןפקודותאותןהדגמנוקודם.

.פריוריטיכאןמסתיימתהדגמהשלניהולמשימותב

 

 

 


